cQUCO

COMPLIANCE SOLUTIONS

CompCor

Die equeo CompCor GmbH unterstiitzt und begleitet Unternehmen bei der Einfiihrung eines
Compliance Management Systems (CMS) oder eines Datenschutz Management Systems sowohl im
Rahmen einzelner Beratungsprojekte als auch durch die Ubernahme der Funktion des/der externen
Compliance Officers, des/der externen Datenschutzbeauftragten oder ext. Geldwaschebeauftragter.

Begleitend zu den Consulting-Angeboten verfligt equeo CompCor bzw. seine Partner lber alle
wesentlichen IT-Tools zur Umsetzung der Compliance Mallnahmen im Unternehmen oder das
CompCustos Hinweisgebersystem. Wir sind bevorzugter Partner der Haufe Akademie bei Compliance
Trainings.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fir den Standort Remchingen/Karlsruhe zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen engagierten und interessierten

Mitarbeiter (m/w/d) — Backoffice

Ihre Perspektive:

Die kompetente Betreuung unserer Kunden steht im Mittelpunkt Ihrer taglichen Arbeit. Sie
bearbeiten und bewerten die verschiedensten Anfragen und Auftrage und wickeln diese in enger
Abstimmung mit der Geschaftsleitung, dem Vertrieb, Projektmanagement und anderen
Abteilungen im direkten Kundenkontakt ab. Sie unterstitzen den Consulter in samtlichen
administrativen Belangen; Sie planen und koordinieren Termine und haben diese stets im Blick.
Fiir lhre Arbeit nutzen Sie das vorhandene CRM-System zur Pflege und Aktualisierung der
Kunden- und Auftragsdaten.

Sie wirken bei Vertriebs- und Marketingaktionen, Produktprasentationen gerne mit und sind fur
die Planung, Vor- und Nachbereitung verantwortlich.

lhr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation;

- Miundliche und schriftliche Kommunikationsstarke;

- Sorgfiltige, selbstandige und strukturierte Arbeitsweise;

- Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung und Spal} an der Teamarbeit;

- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Anwendungen;

- Gute Englischkenntnisse;

- Moglichst Erfahrungen und Kenntnisse mit CRM-Systemen (Salesforce);

- Sie sind organisationsstark, motiviert und behalten auch unter Zeitdruck die Nerven.

Wir bieten wir lhnen:

- Eine verantwortungsvolle Stelle in einem kompetenten Team.

- Intensive Einarbeitung, Weiterbildungen und gute Entwicklungsmoglichkeiten.
- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.

- Attraktives Gehalt.

Wir freuen uns auf lhre vollstandige und aussagekraftige Bewerbung mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des friihestmoglichen Starttermins an bewerbung@equeo-compcor.de.



